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Descricao do Cargo

Gerente de Gestao de Ativos Imobiliarios e Patrimonio

Objetivo do Cargo

Gerenc

o controle, desmobilizagdo, coordenacgao, fiscalizagdo e execucao das atividades inerentes
ao patrimonio, bens médveis e imoveis proprios e bens da Unido Federal sob uso e guarda
da Cia. Docas.

iar os servicos da area de Gestdo de Ativos Imobiliarios e Patrim6nio, promovendo

Principais Responsabilidades

Acompanhar as comissdOes de exame e avaliagdo, alienagdo e outros, relativos aos
bens moveis e imdveis.

Controlar as apdlices de seguro de bens da Cia. Docas e da Unido Federal sob seu
uso e guarda e avaliar as apdlices de seguro de areas e instalacGes arrendadas.

Elaborar procedimentos e condicbes de venda através de leildo ou convite, bem
como apurar posteriormente o resultado providenciando o fechamento contabil de
cada leildo realizado.

Controlar as Apodlices de Seguro de Bens da Cia. Docas e da Unido Federal sob seu
uso e guarda, bem como a Apdlice de Seguro de Vida em Grupo dos funcionarios
da Companhia e dos membros dos Orgdos Colegiada, acompanhar os pagamentos
de prémios, sinistros, recebimentos de indenizacdes, endossos (alteracdes) e
elaborar os elementos técnicos para licitagdes.

Analisar as Apdlices de Seguro encaminhadas pelos arrendatarios, através do 6rgao
gestor (DPT), e emitir pareceres atestando quanto ao atendimento as exigéncias
contratuais no que diz respeito a efetiva garantia securitaria dos bens arrendados.

Cumprir e fazer cumprir os procedimentos, orientagdes e determinacdes da
empresa referentes aos aspectos de seguranca no trabalho, salde ocupacional, e
meio ambiente.

Responder pela otimizacdo do desempenho da empresa, atuando de maneira eficaz
na melhoria dos indicadores de desempenho estabelecidos para sua area.

Responder pela gestao de clientes internos e externos, estreitando o
relacionamento para garantir o atendimento de expectativas e satisfacao quanto
aos servigos prestados.

Estruturar e administrar as relagdes com fornecedores, acompanhando os prazos
de contratos, avaliando servigos e monitorando o desempenho dos mesmos.

Gerenciar recursos terceirizados em sua area de atuagao.




Requisitos Desejaveis

Ensino Superior Completo com especializacdo ou experiéncia
comprovada na area de atuacao.

Formacao Escolar:

Area de Formagdo: Preferencialmente Administracdo, Ciéncias
Contabeis, Direito ou areas correlatas.

Conhecimentos:

e Minimo de 5 anos de experiéncia na area, sendo 2 anos em posicdo de Supervisao.

e Habilidade em gestdo de pessoas.

¢ Habilidade em negociacdo e comunicacgao.




